2007-2008 ÖĞRETİM YILI KIRIKKALE ANADOLU KIZ MESLEK LİSESİ

BİLGİSAYAR BÖLÜMÜ I. DÖNEM

ANADOLU 2A – 10DB SINIFI PAKET PROGRAMLAR DERSİ
ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ TOPLANTI TUTANAĞIDIR.

	Zümre No
	1
	Saat
	09:00

	Tarih
	13.09.2007
	Toplantı Yeri
	Toplantı Odası

	

	Toplantıya Katılanlar

	Okul Müdürü

Semra BAHADIR
	Müdür Baş Yardımcısı

Haydar UYANIK

	Bilgisayar Öğretmeni 

Bediz TOPRAK
	Bilgisayar Öğretmeni

Ayşe ATASAYAR


GÜNDEM MADDELERİ
1. Açılış ve yoklama.

2. Türk Milli Eğitimi’ nin Temel Amaçları’ nın okunması.

3. 2104 ve 2488 sayılı Tebliğler Dergileri’nde belirtilen Atatürkçülük konuları ile milli gün ve haftalara, derslerde nasıl yer verileceğinin belirlenmesi.

4. Bilişim Teknolojileri Alanı Çerçeve Öğretim Programında Paket Programlar dersine ait modüllerin yeniden incelenerek gözden geçirilmesi. 

5. Ders planının hazırlanmasında uygulanacak esasların belirlenmesi (2089 sayılı Tebl. Derg.) 

6. Ders kitabı, kaynak kitaplar ve müfredat programının incelenmesi.

7. Dersin işlenişinde uygulanacak yöntem, tekniklerin ve donanımların belirlenmesi (2300 sayılı Tebl. Derg.) 

8. Sınavların yapılmasında ve ölçme değerlendirmede uygulanacak esasların tespit edilmesi. 
9. Ders sınav takviminin belirlenmesi.
10. Öğrencilerin hazırlayacakları ödevler, dönem ödevleri ve araştırma konuları ile ilgili esasların belirlenmesi.

11. Öğrencilerin dersteki başarılarını artırmak amacıyla yapılacak çalışmaların belirlenmesi.

12. Bölüm teknoloji kitaplığı için dersle ilgili materyal seçiminin belirlenmesi.

13. Diğer zümre öğretmenleri ile derse ait hangi konularda nasıl işbirliği yapılacağının belirlenmesi.

14. Dilek ve temenniler.

GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ VE ALINAN KARARLAR

1. Bilgisayar bölümü zümre öğretmenleri 11.09.2007 tarihinde, saat 12:00’da Toplantı Odasında Paket Programlar dersi I. Dönem zümresi için toplandı. Toplantıya ilgili herkesin katıldığı tespit edildi.

2. Türk Milli Eğitimi’ nin Temel Amaçları okundu.

3. 2104 ve 2488 sayılı Tebliğler Dergileri’nde belirtilen Atatürk İlke ve İnkılapları ile Atatürkçülük konularının, Milli gün ve haftalarda derslere dahil edilmesi kararlaştırıldı. Atatürk’ün akla, bilime, tekniğe ve teknolojiye verdiği öneme derste yer verilmesi ve ders defterlerine bunların yazılması kararı alındı.

4. Bilişim Teknolojileri Alanı Çerçeve Öğretim Programında Paket Programlar dersine ait modüller tekrardan incelendi. Bu eğitim – öğretim yılında da, derste kelime işlemci programı, elektronik tablolama programı, sunu hazırlama programı, İnternet ve e-posta yönetimi modüllerinin işleneceği görüldü. 
5. Yıllık ve günlük ders planlarının önemi dile getirildi ve aşağıdaki kararlar alındı;

· Planlar dersin özel amaçları göz önünde bulundurularak hazırlanacaktır.

· Müfredat konuları yıllık plana dengeli olarak dağıtılacaktır. 
· Planlardaki konuların yetiştirilmesi için, ders araç-gereçleri dersten önce hazırlanacak ve yapılamayan dersler için telafi dersleri yapılacaktır.

· Telafi dersleri ders saatlerinde değil, ders dışı saatlerde öğrenci velisine imzalı kağıt gönderilerek haberdar edildikten sonra yapılacaktır. İdarenin bilgisi dahilinde gerçekleştirilecektir.

· Yıllık planlar 2089 sayılı Tebliğler Dergisi’nde belirtildiği ve Bilişim Teknolojileri Alanı Çerçeve Öğretim Programında Paket Programlar dersine ait modüllerin sırası göz önünde bulundurulacak şekilde yapılacaktır.

· Öğretmen her ders için o günkü konuların yıllık planı, modül kitabı, ders zümresi ve varsa yardımcı materyaller, günlük ders hazırlığını da yaparak derse girecektir.

6. Öncelikle müfredat programlarının amaçları okundu. 
· Bu derste MEGEP sayfasından alınan www.megep.meb.gov.tr Bilişim Teknolojileri Alanı Çerçeve Öğretim Programında belirtilen Paket programlar dersine ait modüllerin öğrencilere dağıtılması, bu modül kitapları üzerinden dersin işlenmesine karar verildi. Yine modüllerde belirtilen ve gerektiğinde kaynak olarak kullanılabilecek kaynak kitap ve web siteleri ilk derste öğrencilere duyurulacaktır. 

· Gerekli görüldüğünde de öğretmen ders notlarının fotokopilerinin sınıfa dağıtılabileceğine karar verildi. 
· Yine modüllerde belirtilen ve gerektiğinde kaynak olarak kullanılabilecek kaynak kitap ve web sitelerinden indirilen bilgilerin bölüm teknoloji kitaplığına konması; isteyen öğrencilerin buradan yararlanması sağlanacaktır. 
Kaynak araç gereç ve kitaplar aşağıdaki şekilde belirlendi;
Kaynak Kitap ve Web adresleri
Kelime İşlemci Programı
· Anadolu Üniversitesi Açıköğretim Sistemi (www.aof.edu.tr)

· BAĞCI Ömer, Yeni Başlayanlara Bilgisayarın B’si, Seçkin Yayıncılık, Ankara, 2002

· KARAGÜLLE İhsan, PALA Zeydin, Office 2000 Pro, Türkmen Yayınevi, İstanbul 2000

· RUBIN, C. Adım Adım Microsoft Word  2000 İle Çalışmak, Şakrak, A., ve Altıntaş, E.B. (Çeviri). Arkadaş Yayıncılık, Ankara, 2000
· http://www.bilgisayardersanesi.com
Elektronik Tablolama Programı
· http://www.excel.web.tr (Haziran 2006)

· http://www.excel.gen.tr (Haziran 2006)

· Elektronik Tablolama Programı yardım menüsü

Sunu Hazırlama Programı
· BAĞCI Ömer, Yeni Başlayanlar İçin Bilgisayarın B’si, Seçkin Yayıncılık, Ankara, 2004.

Internet ve e-posta Yönetimi

KAYNAKLAR

· AYDIN Serkan; Marmara University Electronics and Computer Education, Data Communication Subject Notes, İstanbul, 2002

· AYDIN Serkan; Bilgisayar Destekli GPS Eğitim Setinin Tasarımı, Marmara Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Yüksek Lisans Tezi, İstanbul, 2004

· KÜREKÇİ. Ş, DALKIRAN , ADSL Ucuzladı Kapanın Elinde Kalıyor, İstanbul, Byte, Aralık, 2004

· WHITE Ron ; How Computer Works 6th Edition, Indiana Polis, 2002

· www.yahoo.com 

· www.google.com 

· www.howstuffworks.com
· www.cctglobal.com
· www.meb.gov.tr
· www.tarimsalpazarlama.com
· www.osym.gov.tr
· www.hepsiburada.com
· www.kariyer.net
· www.megep.meb.gov.tr
· www.erkanavcitem.k12.tr
· www.ziraat.com.tr
· www.tckimlik.nav.gov.tr
· www.emekli.gov.tr
· www.maliye.gov.tr
· www.tubitak.gov.tr
7. Dersin işlenişinde uygulanacak yöntem, tekniklerin ve donanımların belirlenmesi (2300 sayılı Tebl. Derg.) 


Derste öğrenme düzeyini en iyiye çıkarmak üzere;

· Ders çizim esaslı olduğundan sınıf – sıra ortamında uygulamalı olarak yapılacaktır.
· Derste bol miktarda uygulama yapılacaktır. Bu uygulamalar önce öğretmen tarafından demostrasyon olarak yapılacak sonra öğretmen gözetiminde tüm öğrencilere yaptırılacaktır.

· Öğrencilerin derse hazırlıklı gelmeleri ve katılımı sağlanacaktır.

· Başarılı öğrencilere başarısız öğrencilerin sorumluluğu verilerek derse katılım ve sınıf içi etkileşimin arttırılması sağlanacaktır.

· Başarısız öğrencilere ek dönem içi ara ödevler verilerek derse katılımları arttırılacaktır.

· Konular işlenmeden 5 – 10 dk. lık zamanda bir önceki dersin kısa özeti anlatılacaktır.

Tekrar ve soru - cevap yöntemleri derste kullanılacaktır. 
Öğrencinin dersi sevmesini sağlamak için gerekli tedbirler almak, bilgisayarda yazı yazmayı, hesaplama yapmayı, sunum hazırlamayı, İnternet ve e-posta kullanmayı öğretmek, “her şeyin not demek olduğu” değil önemli olanın sağlıklı bilgiler öğrenmek olduğunu izah etmek, mutlak surette bu bilgilerin hayatın bir yerinde ihtiyaç duyacaklarına inandırmak, okulu sevdirmek ve okul eşyalarının korunması yolunda rehberlik çalışmaları yapılacaktır.

Paket programlar dersinde öğrencilerin yaptığı uygulama ve ödevlere not verilecek ve bunların ortalaması bir sözlü notu olarak not defterine yansıtılacaktır. 
8. Ölçme ve değerlendirmede birlik, beraberliğin ve adaletin sağlanması amacıyla sınavlar ortak yapılacak ve aşağıdaki kararlar uygulanacaktır;
· Cevap anahtarları ayrıntılı olarak hazırlanacak ve sınav bitiminde öğrencilere dağıtılacaktır.

· Sözlü sınavları için ayrı bir zaman ayrılmayacak, ders içindeki durum ve çalışmalar bu kapsamda değerlendirilecektir.

· Değerlendirmelerde verilecek not rakam olarak takdir edilecektir. +, -  vb. işaretler kullanılmayacaktır. 

· Öğrencilerin ders sırasında yaptıkları uygulama çalışmaları, uygulama ve ödevler de değerlendirmeye alınacak ve sözlü notu olarak not defterine yansıtılacaktır.

· Sınavlar yazılı ve uygulamalı olarak yapılacaktır. 

9. Ders sınav tarihleri aşağıdaki tabloda belirtildiği gibi kararlaştırmıştır ve tespit edilen sınav tarihleri yıllık plana işlenecektir.

	DERS ADI
	I. DÖNEM
	II. DÖNEM

	
	EYLÜL
	EKİM
	KASIM
	ARALIK
	OCAK
	ŞUBAT
	MART
	NİSAN
	MAYIS
	HAZİR

	Paket Programlar 
	
	
	1. Yazılı 

II. Hafta
	
	2. Yazılı 

II. Hafta
	
	
	1. Yazılı 

I. Hafta
	2. Yazılı 

IV. Hafta
	


10. 08/11/1989 tarih ve 20336 sayılı Resmi Gazete’de yayımlana ödev yönetmeliği okundu ve aşağıdaki kararlar alındı;
· Her öğrenciye farklı konularda ödev verilecektir.

· Ödevlerle ilgili işlemler okul idaresi tarafından belirlenen takvime uygun yürütülecektir.

· Ödevlerin kanaat notuna aritmetik olarak etki edileceği öğrencilere duyurulacaktır.

· Öğrenciler ödevin yapılması sürecinde devamlı olarak izlenecek ve değerlendirilecektir.

· Ödev konularının kelime işlemci programı, elektronik tablolama programı, sunu hazırlama programı, internet ve e-posta yönetimi konularını kapsayacak şekilde öğrencilere verilmesi sağlanacaktır. 

· Öğrenci sayısına göre, ödevler aşağıdaki konular dahilinde öğrencilere verilecektir.

	DERS ADI
	DÖNEM ÖDEVİ KONULARI

	Paket Programlar  
	· 10 sayfalık bir gazete çıkarılması.
· Bir ürünün tanıtımını sunu şeklinde tasarlayınız.

· Popüler virüs programlarının araştırılması.

· Internet’ te güncel sitelerin incelenerek, sunum halinde tanıtılması.

· E-posta programlarının incelenerek, karşılaştırılması.


11. Öğrencilerin dersteki başarılarını artırmak amacıyla aşağıdaki hususlara dikkat edilmesi kararlaştırıldı;

· Başarısız öğrencilere daha yakın ilgi gösterilecek,

· Başarısızlığın nedenleri veli ve okul rehberlik kurulu ile işbirliği yapılarak belirlenecek ve çözümlenecek,

· Derste sorun çıkaran öğrencilerle ders dışında birebir ilgilenilecek,

· Öğrencilere ders çalışma yöntemleri hakkında bilgi verilecek,

· Ayrıca başarısız öğrenciye ara ödevler verilerek derse daha etkin katılması sağlanacak,

· Öğrencilerin ders sırasında yaptıkları uygulama çalışmaları, uygulama ve ödevleri de değerlendirmeye alınacak ve sözlü notu olarak not defterine yansıtılacaktır.

· Öğrenciler dersin gerekliliği ve faydası konusunda tatmin edici bilgiler verilerek derse katılımları sağlanacaktır. Her ders, gelecek dersin konuları öğrencilere bildirilecek ve gerektiğinde hazırlık ödevleri verilecektir.

12. Bilgisayar bölümü teknoloji kitaplığında Paket Programlar dersinde öğrencilerin kullanabileceği kaynak materyaller seçimi ve oluşturulması ders öğretmeni tarafından öğrencilerinde katkıları sağlanarak yıl içerisinde modüllerde belirtilen kaynaklardan seçilerek oluşturulacak ve güncellenecektir.  

Teknoloji dolabından yararlanacak öğrencilerin, kitap kullanım defterine dolaptan ödünç alınan kitaplarla ilgili olarak ad, soyad, sınıf, no, ödünç alma ve teslim tarihi lab. başkanı tarafından yazılacaktır.

13. Atatürkçülük konuları ile ilgili hazırlık yapılırken Türk Dili ve Edebiyatı ile Tarih zümre öğretmenleri ile işbirliği yapılacaktır. Öğrencilerin sayısal yeteneklerinin geliştirilmesi amacıyla ise Matematik zümre öğretmenleriyle birlikte hareket edilecektir. 

14. Başarılı ve mutlu bir eğitim - öğretim yılı dileğiyle toplantı bitirildi.

…. /….  / 2007



UYGUNDUR. 

Haydar UYANIK
    Bediz TOPRAK        
       Ayşe ATASAYAR       Semra BAHADIR      
         Müdür Baş Yardımcısı          
Bilişim Teknolojileri Öğrt.      Bilişim Teknolojileri Öğrt. OKUL MÜDÜRÜ        
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